ANUNT
PRIMARIA COMUNEI CARPEN ORGANIZEAZA
CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE
DE EXECUTIE VACANTA - CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL
SUPERIOR IN CADRUL COMPARTIMENTULUI EVIDENTA POPULATIEI DIN
S.P.C.L.E.P. Carpen

Conditiile de participare la concurs a candidatilor pentru ocuparea
functiei publice de executie vacanta :

- sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465, alin. 1 si 2 din OUG
nr. 57 / 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul : drept, stiinte juridice si administrative, sociologie-psihologie

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice = 7 ani

Conditiile de desfasurare a concursului :

Concursul pentru ocuparea functiei vacante se desfasoara la sediul
Primariei Carpen, judetul Dolj, astfel :

- Termen depunere dosare : in cel mult 20 de zile de la data
publicarii anuntului

- Selectia dosarelor : in termen de maxim 5 zile de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor de concurs

- Proba scrisa : in data de 22.07.2021, ora 11.00 la sediul Primariei
Carpen, judetul Dolj, str. Tarnavei, nr. 1

- Interviul : in termen de maxim 5 zile de la sustinerea probei scrise

Dosarul de inscriere :

Pentru concursul de recrutare pentru functia publica de executie
vacanta, dosarul va cuprinde urmatoarele documente, conform prevederilor
art. 49 din HG nr. 611 / 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificata si completata prin
HG nr. 1173/2008 si HG nr. 761/2017 :

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3

b) curriculum vitae, modelul comun european

C) copia actului de identitate

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente
care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberata de
angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa
caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice

f) adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului, de catre medicul
de familie al candidatului

g) cazier judiciar

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste

calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia



Copiile actelor solicitate se prezinta insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

Modelul orientativ al adeverintei prevazut la lit. e) se gaseste in anexa
2D din HG nr. 761/2017.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Carpen, judetul Dolj,
str. Tarnavei, nr. 1, persoana de contact : Calangiu Eugen - secretar general

comuna, tel : 0785/227851, e-mail : primaria.carpen®yahoo.com, de unde se
pot obtine si relatii suplimentare.

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS

- Constitutia Romaniei, republicata

- Titlul I si Il ale partii a VI-a din OUG nr. 57 / 2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

- OUG nr. 137 / 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 202 / 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 119 / 1996 privind actele de stare civila, modificata si
completata ulterior

- HG nr. 64 / 2001 privind aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila

- OG nr. 41 / 2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativa a numelor persoanelor fizice

- OUG nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, republicata

TEMATICA

Constitutia Romaniei, republicata

- drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale
- administratia publica locala

Titlul | si Il ale partii a Vl-a din OUG nr. 57 / 2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

- principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si
personalului contractual din administratia publica

- principii care stau la baza exercitarii functiei publice

- clasificarea functiilor publice, categorii de functionari publici

- drepturile functionarilor publici

- indatoririle functionarilor publici

- recrutarea functionarilor publici

- sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici

- modificarea raportului de serviciu

- suspendarea raportului de serviciu

- incetarea raporturilor de serviciu



OUG nr. 137 / 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- principii si definitii

- dispozitii speciale

Legea nr. 202 / 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul
muncii

- egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la
educatie, la sanatate, la cultura si la informare

- egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in ceea ce
priveste participarea la luarea deciziei

- agentia nationala pentru egalitatea de sanse intre femei si barbati

- solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazate
pe criteriul de sex

Legea nr. 119 / 1996 privind actele de stare civila, modificata si
completata ulterior

- intocmirea actului de nastere

- intocmirea actului de casatorie

- intocmirea actului de deces

- transcrierea certificatelor de stare civila eliberate de autoritatile straine

- anularea actelor de stare civila si a mentiunilor

- atributiile ofiterului de stare civila

- contraventii la regimul actelor de stare civila

- schimbarea numelui pe cale administrativa

Legea nr. 105/1996 privind evidenta populatiei si cartea de identitate,
actualizata

- documente necesare pentru eliberarea cartii de identitate

- procedura de eliberare a cartii provizorii

ATRIBUTII
CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR in cadrul
SPCLEP Carpen
Articolul 10

a) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere
de casitorie i de deces, in dublu exemplar, si elibereazi

persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare privind actele
si faptele de stare civili inregistrate;

b

b) inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civili aflate in
pastrare si trimit comunicari de mentiuni pentru inscriere in

registrele de stare civili - exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul II,
in conditiile prezentei metodologii;



C) elibereazi gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru
uz oficial de pe actele de stare civil, precum si fotocopii ale
documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea

prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completirile
ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

d) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind
inregistrarea unui act de stare civila, potrivit modelului previazut in
anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, preciziri referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

€) trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P,, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala,
in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau
a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale
pentru nascutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate
ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezults c3
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la

structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de
ultimul loc de domiciliu;

f) trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmitoare
inregistrarii decesului, documentul de eviden{a militara aflat asupra

cetatenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului previzut
in anexa nr. 10;

g) trimit structurilor de stare civili din cadrul S.P.C.L.EE.P., la care
este arondatd unitatea administrativ-teritoriala, pana ladatade 5 a
lunii urmétoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmesc buletine statistice de nagtere, de césétorie si de deces
in conformitate cu normele Institutului National de Statistica, pe
care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii, la
Directia Judeteana de Statistici sau a municipiului Bucuresti;

b

i) dispun misurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de
stare civild in conditii care si asigure evitarea deteriorsrii sau a

disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat desfasurarii
activitatii de stare civila;



j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare

C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le pistreazi si le
arhiveaza in conditii de deplina securitate;

k) propun necesarul de registre, certificate de stare civila,
formulare, imprimate auxiliare si cerneald specials, pentru anul

urmator, si 1l comunica anual structurii de stare civili din cadrul
S.P.CJE.P,;

1) reconstituie registrele de stare civili pierdute ori distruse -

partial sau total -, prin copierea textului din exemplarul existent,
certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului si parafei;

M) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale

administrativa si documentele prezentate in motivare, pentru a fi
transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondats
unitatea administrativ-teritoriali;

N) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la
modificarile intervenite in strdinatate, 1n statutul civil al persoanei,
determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteaza D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor
corespunzatoare sau, dupd caz, a emiterii aprobarii;

0) primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de
stare civila procurate din striinitate, insotite de actele ce le sustin,
intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a
cererii de transcriere pe care il inainteaz, impreuna cu intreaga
documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in
coordonarea cirora se afl3;

P) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a erorilor
depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu
propunere de aprobare sau respingere si le inainteazi S.P.C.J B,
pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unititii
administrativ-teritoriale competente;



q) primesc cererile de reconstituire s1 intocmire ulterioars a
actelor de stare civild, Intocmesc documentatia si referatul prin care
se propune primarului unititii administrativ-teritoriale emiterea

dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al
SP.CJEP,;

I) Inainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare
civild, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele din

registru au fost completate, dupi ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de stare civili - exemplarul I;

S) sesizeazi imediat S.P.C.J .E.P./D.G.E.P.M.B,, 1n cazul pierderii
sau furtului unor documente de stare civili cu regim special.(la
03-11-2016, sintagma: D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C. a fost
inlocuitd dePunctul 15, Articolul [l HOTARAREA nr. 801 din 26
octombrie 2016. publicatd in MONITORUL OFICIAL nr. 883 din
03 noiembrie 2016 )

Articolul 11

Ofiterii de stare civild delegati si personalul cu atributii de stare
civild din cadrul S.P.C.L.E.P. indeplinesc atributiile prevazute la
art. 10, precum si urmétoarele atributii:

a) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate
care sa ateste componenta familiei, necesare reintregirii familiei

aflate In strainatate, potrivit modelelor previzute in anexele nr. 11
si 12;

b) efectueazi verificarile necesare avizirii cererilor de
reconstituire si de intocmire ulterioara a actelor de stare civili

pentru cetdtenii romani si persoanele firi cetitenie domiciliate in
Romaénia;

C) efectueazi verificari si intocmesc referate cu propuneri in
vederea avizarii de catre S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a
certificatelor/extraselor de stare civili eliberate de autoritatile
strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

d) efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in

dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecatoreasci a actelor de stare civili si a mentiunilor



existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasci a

disparitiei i a mortii unei persoane, precum si Inregistrarea tardivi
a nasterii;

€) inscriu in registrele de stare civild, de indata, mentiunile
privind dobéndirea, redobandirea sau renuntarea la cetitenia
roménd, in baza comunicirilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civila din cadrul S.P.C.J .E.P;

f) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a
numelui pe cale administrativ;

g) colaboreazi cu directiile de sinitate judetene si a municipiului
Bucuresti si cu maternititile pentru prevenirea cazurilor de
internare a gravidelor fira acte de identitate asupra lor sau a ciror
identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de parasire a copiilor
nou-nascuti si neinregistrati la starea civili;

h) colaboreaza cu unitatile sanitare, Directia Generali de
Asistentd Sociala si Protectia Copilului, denumiti in continuare
D.G.A.S.P.C,, si reprezentantii serviciului public de asistenta
sociald, denumit in continuare S.P.A.S., si unitdtile de politie, dupa
caz, pentru cunoasterea permanenti a situatiei numerice si
nominale a persoanelor cu situatie neclari pe linie de stare civili si
de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea
acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecirui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuti;(la 03-11-2016, sintagma: Directia Generala
Protectia Copilului, denumiti in continuare D.GP.C. a fost
inlocuita de Punctul 15, Articolul Il HOTARAREA nr. 801 din 26
octombrie 2016, publicatd in MONITORUL OFICIAL nr. 883 din
03 noiembrie 2016 )

I) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 7;

j) transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia casitoriilor mixte.




